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Prot. n. e data: si veda segnatura

Circolare n. 49
Ai genitori degli alunni
Ai docenti

Al personale ATA

OGGETTO: Informative privacy a.s. 2024/25

Si trasmettono in allegato alla presente le informative privacy in forma sintetica per le famiglie - alunni e
per il personale, relative alla privacy e conformi al Regolamento europeo, redatte dal DPO (Data Protection
Officer) del nostro Istituto, dottor Francesco Dei Rossi.

| soggetti in indirizzo avranno cura di leggere il documento, a loro riferito, relativo al trattamento dati
personali.

Si invitano soprattutto le famiglie - alunni delle classi prime e dei neoiscritti al nostro Istituto e il personale
scolastico di nuova nomina a prendere visione anche dell’'informativa privacy completa, pubblicata nel sito
web dell’Istituto (www.ic-montebello.edu.it).

La sezione del sito web denominata “Privacy Policy” raccoglie tutti i documenti riguardanti la gestione della
privacy da parte dell’lstituto e le indicazioni di contatto del DPO di Istituto, che, a necessita, potrete
contattare per avere maggiori informazioni.

L’occasione € gradita per porgere cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Michele Ceron

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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INFORMATIVA PRIVACY AGLI ALLIEVI, FAMIGLIE E TUTORI

Prima che Lei ci fornisca i dati personali che La riguardano, in applicazione dell’art. 13 del
Regolamento UE 2016/679 (G.D.P.R.), &€ opportuno che prenda visione di una serie di informazioni che
La possono aiutare a comprendere le motivazioni per le quali i Suoi dati verranno trattati e quali sono i
diritti che potra esercitare rispetto a questo trattamento.

A tal fine si precisa che allievi, loro famiglie e tutori, ai sensi della normativa privacy vigente, sono
definiti “interessati” e sono i destinatari della presente comunicazione informativa.

Come avviene
il trattamento e
per quale
finalita
saranno trattati
i miei dati
personali ?

Il trattamento dei dati personali necessari, pertinenti e non eccedenti, conseguente
all’iscrizione dello studente all’Istituto scolastico e riferito alle categorie di interessati
sopra precisate, sara improntato ai principi di liceita e trasparenza ed avverra allo
scopo di costituire, perfezionare ¢ mantenere il rapporto con 1’Istituto stesso per il
perseguimento delle finalitd istituzionali relative all’istruzione ed alla formazione
dell’allievo e quelle amministrative ad esse strumentali previste da leggi, regolamenti
e dalla normativa comunitaria, nonché da disposizioni impartite da Autorita e da
organi di vigilanza e controllo.

Nell’ambito di queste finalita meritano una menzione quelle volte al raggiungimento
degli obiettivi di inclusione scolastica degli allievi con bisogni educativi speciali
(disabilita, disturbi specifici di apprendimento, svantaggio socioeconomico,
linguistico o culturale).

Con particolare riferimento agli allievi in possesso di certificazione di disabilita
ottenuta attraverso accertamento collegiale A.S.L./A.T.S. (Legge 289/02 all’art. 35,
comma 7, e DPCM 23 febbraio 2006 n. 185), i loro dati saranno trattati dai membri
del G.L.O. (Gruppo di Lavoro Operativo) espressamente autorizzati (Dirigente
Scolastico, Docenti del consiglio di classe e di sostegno, Genitori/Tutori, Figure
professionali  specifiche interne ed esterne alla scuola, rappresentante
dell’A.S.L./A.T.S.), al fine della redazione del Piano Educativo Individualizzato
(P.E.l.) secondo quanto previsto dal D. Lgs. 66/2017 ss.mm.ii.

Con riferimento al trattamento dei dati di genitori e tutori, le informazioni anagrafiche
e di contatto verranno utilizzate per assicurare la comunicazione con gli stessi per ogni
informazione inerente all’allievo incapace, al fine di garantire 1’elettorato attivo e
passivo per gli organi collegiali, per la creazione delle utenze identificative ai fini
della comunicazione elettronica (registro elettronico, area riservata del sito etc.) e per
adempimenti contabili, fiscali, amministrativi e comunicazioni obbligatorie.

Quali dati
tratterete al
fine di
raggiungere le
finalita sopra
esposte ?

Saranno trattati dati personali comuni, di natura anagrafica, di contatto e volti alla
certificazione della frequenza (assenze), dell’andamento scolastico dell’allievo
iscritto (voti e giudizi) ed alla documentazione dell’attivita didattica svolta (fotografie,
registrazioni audio ed audiovisive, elaborati).

Potranno essere trattati anche dati di natura particolare idonei a rivelare lo stato di
salute (certificati medici, referti di infortuni, esoneri, diagnosi funzionali, diete
speciali, intolleranze etc.) e le convinzioni religiose (richiesta di fruizione di festivita
religiose, diete religiose etc.) dell’allievo iscritto, nonché informazioni di natura
giudiziaria relative a condanne penali o reati ma nel rispetto del principio di
indispensabilita del trattamento.

Quali garanzie
ho che i miei
dati siano
trattati nel
rispetto dei
miei diritti e
delle mie

Il trattamento avverra nell’ambito degli uffici di direzione e segreteria e dei locali
scolastici a cio deputati in genere in modalita sia manuale che informatica. | dati di
natura particolare e giudiziaria saranno trattati, in applicazione del principio di
minimizzazione, esclusivamente da parte di una stretta cerchia di soggetti a cio
espressamente autorizzati. L’Istituto ha provveduto ad impartire ai propri incaricati
istruzioni precise in merito alle condotte da tenere ed alle procedure da applicare per
garantire la riservatezza dei dati dei propri utenti.
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liberta
personali ?

A garanzia della riservatezza dei dati saranno applicate misure di sicurezza
organizzative ed informatiche volte ad impedire la distruzione, la perdita e I’indebita
divulgazione dei dati (Piani di conservazione e scarto degli archivi scolastici cartaceli
definiti dal Ministero per i Beni Culturali e Regole tecniche di conservazione definite
dall’AG.1.D.). Non verra eseguito su di essi alcun processo decisionale automatizzato
(profilazione).

I miei dati
entreranno
nella
disponibilita di
altri soggetti ?

| dati personali forniti potranno essere comunicati a:

- Enti territoriali per la verifica dell’obbligo scolastico e 1’organizzazione dei
servizi di loro competenza (gestione refezione se presente, fornitura di personale
educatore, organizzazione trasporto, etc.);

- Amministrazione scolastica nell’ambito di monitoraggi, gestione amministrativa
e formazione dell’anagrafe nazionale degli studenti anche con riferimento a
condizioni patologiche dell’allievo;

- Altri Istituti di istruzione in caso di trasferimento;

- INAIL in caso di infortunio;

- ASL/ATS per le questioni inerenti allo stato vaccinale e alla tutela della salute;

- Esperti ed educatori esterni di cui 1’Istituto Si avvale per prestazioni richieste
dall’Istituto stesso e/o dall’Ente Locale per finalita di assistenza ed inclusione;

- Professionisti di cui I’Istituto si avvale (RSPP, DPO, M.C., Amministratore di
sistema, agenzie formative, psicologi, psicopedagogisti etc.) per prestazioni
obbligatorie o previste dal Piano dell’Offerta Formativa;

- Fornitori di cui DI’Istituto si avvale (gestore del registro elettronico e delle
piattaforme didattiche a distanza, tecnici informatici incaricati della
manutenzione, assicurazioni, agenzie di viaggio, tipografie e legatorie, fotografi
e cineoperatori etc.), e le aziende con le quali I’Istituto ha definito attivita di
PCTO da svolgere in collaborazione;

- Magistratura e forze di Polizia;

esclusivamente per le finalita istituzionali sopra esposte e nell’ambito di rapporti
derivanti da obblighi giuridici e/o da prestazioni fornite da soggetti designati quali
“responsabili del trattamento” ex art. 28 del G.D.P.R. o con cui si sono stipulati
contratti contenenti clausole standard a tutela della privacy.

Fotografie che ritraggono gli allievi in occasione di attivita didattiche afferenti ad
attivita istituzionali della scuola inserite nel Piano dell’Offerta Formativa, potranno
essere esposte nei locali dell’Istituto ed all’interno delle aule per finalita di
documentazione di quanto svolto.

I dati relativi agli esiti scolastici potranno essere esposti mediante affissione all’albo
della scuola e mediante pubblicazione sul registro elettronico, nei limiti previsti dalle
vigenti disposizioni in materia.

Alcuni dati personali e particolari (Certificazioni mediche, Piano Didattico
Personalizzato, Profilo Dinamico Funzionale, Piano Educativo Individualizzato etc.)
verranno comunicati al Ministero e sue articolazioni e, limitatamente ai dati anagrafici
e di contatto, agli Enti Locali interessati al fine dell’erogazione dei servizi di loro
competenza (fornitura di personale docente/educatore specializzato, organizzazione
del servizio di trasporto, refezione etc.).

Nessun dato personale verra trasferito a destinatari residenti in Paesi terzi rispetto
all’Unione Europea né ad organizzazioni internazionali con cui non sia stato stipulato
alcun contratto contenente clausole standard a tutela della privacy.

Per quanto
tempo terrete i
miei dati ?

I dati (sia cartacei che digitali) saranno conservati presso 1’Istituto per tutto il tempo
In cui I’iscrizione sara attiva ed in seguito, in caso di trasferimento o cessazione del
rapporto, verranno trattenuti esclusivamente i dati minimi e per il periodo di
conservazione obbligatorio previsto dalla normativa vigente (Legge 59/1997 - Art. 21,
D.P.R. 275/1999, D.P.R. 445/2000, D. Lgs. 42/2004 e Legge 137/2002 — Art. 10)
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Quali sono i
miei diritti ?

In qualita di interessato, Lei ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento o al
R.P.D./D.P.O.:

- La conferma che sia 0 meno in corso un trattamento di dati personali che La
riguardano;

- L’accesso ai Suoi dati, la loro rettifica, integrazione o cancellazione (se ne ricorrono
I presupposti);

- La limitazione e di opporsi al trattamento dei dati personali che La riguardano (se ne
ricorrono i presupposti);

- La portabilita dei dati;

L’interessato ha inoltre diritto a proporre reclamo all’ Autorita di controllo dello Stato
europeo di residenza, nonché a revocare il consenso al trattamento ai sensi dell’Art. 6
del G.D.P.R.

Cosa accade se
non conferisco

Il conferimento dei dati € obbligatorio. Il mancato, parziale o inesatto conferimento
dei dati potrebbe generare quale conseguenza 1I’impossibilita di fornire allo studente

I miei dati ? tutti i servizi necessari per garantire il suo diritto all’istruzione ed alla formazione.

Per quanto . . - . i .
quiar La presente informativa si intende valida per tutta la durata del percorso di studi

tempo si Y e roes ) . L

. . dell’allievo iscritto all’Istituto, cosi come le manifestazioni di consenso prestate, fatto

intende valida o ge } . . . . .

la presente _salv_o il diritto di revoca che _1 interessato puo esercitare in ogni momento contattando

: : il Titolare del trattamento o il R.P.D./D.P.O. ai sensi dell’Art. 6 del G.D.P.R.

informativa ?

Chieil

Titolare del L’Istituto Scolastico nella persona del rappresentante legale pro tempore.

trattamento ?

Responsabile
della
protezione dei
dati

(RP.D./
D.P.0.)

Dott. Francesco Dei Rossi

e-mail f.deirossi@informaticapa.it
Pec: francesco.deirossi@pec.it
Cell. 3407059801
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INFORMATIVA PRIVACY AL PERSONALE DIPENDENTE ED ASSIMILATO

Prima che Lei ci fornisca i dati personali che La riguardano, in applicazione dell’art. 13 del
Regolamento UE 2016/679 (G.D.P.R.), &€ opportuno che prenda visione di una serie di informazioni che
La possono aiutare a comprendere le motivazioni per le quali i Suoi dati verranno trattati e quali sono i
diritti che potra esercitare rispetto a questo trattamento.

A tal fine si precisa che dipendenti a tempo indeterminato e non, volontari, specialisti, tirocinanti,
stagisti, studenti in P.C.T.O. ospitati, ai sensi della normativa privacy vigente, sono definiti “interessati”
e sono i destinatari della presente comunicazione informativa.

Come avviene
il trattamento e
per quale
finalita
saranno trattati
i miei dati
personali ?

Il trattamento dei dati personali necessari, pertinenti e non eccedenti, conseguente alla
instaurazione ed al mantenimento del rapporto di lavoro subordinato o assimilato,
avviene al fine di adempiere agli obblighi contributivi, retributivi, fiscali, di tutela
della sicurezza e della salute, di riconoscimento di permessi sindacali, di versamento
di trattenute a favore di associazioni sindacali, di gestione della malattia e degli
infortuni ed in generale per tutte le incombenze di spettanza del datore di lavoro e
dell’azienda ospitante (per tirocinanti, stagisti e studenti in P.C.T.O. ospitati).

Quali dati
tratterete al
fine di
raggiungere le
finalita sopra
esposte ?

Saranno trattati dati personali comuni, di natura anagrafica e volti alla certificazione
delle presenze ed alla documentazione dell’attivita svolta.

Potranno essere trattati anche dati di natura particolare idonei a rivelare lo stato di
salute (certificati medici, referti di infortuni, esoneri, etc.) e le convinzioni religiose
(richiesta di fruizione di festivita religiose, etc.) del lavoratore o assimilato, nonché
informazioni di natura giudiziaria relative a condanne penali o reati ma nel rispetto
del principio di indispensabilita del trattamento.

Quali garanzie
ho che i miei
dati siano
trattati nel
rispetto dei
miei diritti e
delle mie
liberta
personali ?

I trattamento avverra nell’ambito degli uffici di direzione e segreteria e dei locali
scolastici a cio deputati in genere in modalita sia manuale che informatica. | dati di
natura particolare e giudiziaria saranno trattati, in applicazione del principio di
minimizzazione, esclusivamente da parte di una stretta cerchia di soggetti a cio
espressamente autorizzati. L’Istituto ha provveduto ad impartire ai propri incaricati
istruzioni precise in merito alle condotte da tenere ed alle procedure da applicare per
garantire la riservatezza dei dati dei propri utenti.

A garanzia della riservatezza dei dati saranno applicate misure di sicurezza
organizzative ed informatiche volte ad impedire la distruzione, la perdita e I’indebita
divulgazione dei dati (Piani di conservazione e scarto degli archivi scolastici cartacei
definiti dal Ministero per i Beni Culturali e Regole tecniche di conservazione definite
dall’AG.1.D.). Non verra eseguito su di essi alcun processo decisionale automatizzato
(profilazione).

I miei dati
entreranno
nella
disponibilita di
altri soggetti ?

| dati personali forniti potranno essere comunicati a:

- Enti previdenziali ed assistenziali;

- Amministrazione finanziaria;

- Uffici della Direzione Provinciale del Lavoro per la definizione delle pratiche
sulla gravidanza e sulla sicurezza ed igiene del lavoro;

- Organizzazioni Sindacali a cui Lei risultasse iscritto;

- Amministrazione scolastica nell’ambito di monitoraggi e
amministrativa;

- Altri Istituti di istruzione o Amministrazioni in caso di trasferimento, stage,
tirocinioe P.C.T.O.;

- INAIL in caso di infortunio;

- ASL/ATS per le questioni inerenti alla tutela della salute;

- Professionisti di cui I’Istituto si avvale (RSPP, DPO, M.C., Amministratore di
sistema, agenzie formative, etc.) per prestazioni obbligatorie;

gestione
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- Fornitori di cui I'Istituto si avvale (gestore del registro elettronico e delle
piattaforme didattiche a distanza, tecnici informatici incaricati della
manutenzione, assicurazioni, agenzie di viaggio, tipografie e legatorie,
fotografi e cineoperatori etc.);

- Magistratura e forze di Polizia;

esclusivamente per le finalita istituzionali sopra esposte e nell’ambito di rapporti
derivanti da obblighi giuridici e/o da prestazioni fornite da soggetti designati quali
“responsabili del trattamento” ex art. 28 del G.D.P.R. o con cui si sono stipulati
contratti contenenti clausole standard a tutela della privacy.

Le ricordiamo che, ai sensi dell’Art. 25 bis del DPR 313/2002, i Suoi dati anagrafici
saranno trasmessi all’ufficio del casellario giudiziale competente al fine di verificare
I’assenza di condanne per taluno dei reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600-
quater, 600-quinquies e 609-undecies del codice penale, ovvero I’irrogazione di
sanzioni interdittive all’esercizio di attivita che comportino contatti diretti e regolari
con minori.

Fotografie che La ritraggono afferenti ad attivita istituzionali della scuola inserite nel
Piano dell’Offerta Formativa, potranno essere esposte nei locali dell’Istituto ed
all’interno delle aule per finalita di documentazione di quanto svolto.

Nessun dato personale verra trasferito a destinatari residenti in Paesi terzi rispetto
all’Unione Europea né ad organizzazioni internazionali con cui non sia stato stipulato
alcun contratto contenente clausole standard a tutela della privacy.

Per quanto I dati (sia cartacei che digitali) saranno conservati presso 1’Istituto per tutto il tempo
tempo terrete i | in cui la prestazione lavorativa sara attiva ed in seguito, in caso di trasferimento,
miei dati ? cessazione del rapporto o pensionamento, verra trattenuto il fascicolo per il periodo
di conservazione obbligatorio previsto dalla normativa vigente (Legge 59/1997 - Art.
21, D.P.R. 275/1999, D.P.R. 445/2000, D. Lgs. 42/2004 e Legge 137/2002 — Art. 10)
Quali sono i In qualita di interessato, Lei ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento o al
miei diritti ? R.P.D./D.P.O.:

- La conferma che sia 0 meno in corso un trattamento di dati personali che La
riguardano;

- L’accesso ai Suoi dati, la loro rettifica, integrazione o cancellazione (se ne ricorrono
| presupposti);

- La limitazione e di opporsi al trattamento dei dati personali che La riguardano (se ne
ricorrono i presupposti);

- La portabilita dei dati;

L’interessato ha inoltre diritto a proporre reclamo all’ Autorita di controllo dello Stato

europeo di residenza, nonché a revocare il consenso al trattamento ai sensi dell’Art. 6
del G.D.P.R.

Cosa accade se
non conferisco

I1 conferimento dei dati € obbligatorio, I’eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe
comportare il mancato perfezionamento o mantenimento del rapporto di lavoro.

I miei dati ?

Per quanto . . .. . .

tempo si La .pre'zsente mfgrmgtwa Si |f1tende valida per tutFa Ig d_urata del rapporto di lavoro o
intende valida gssmplato con I’ Istituto, cosi come le m(‘:lnlfeStQZIOHI.dl consenso prestate, fatto salvp
la presente 11‘d1r1tt0 di revoca che 1’1pteressato puo esercitare in ogni momento contattando il
informativa 2 Titolare del trattamento o il R.P.D./D.P.O. ai sensi dell’Art. 6 del G.D.P.R.

Chieil

Titolare del L’Istituto Scolastico nella persona del Dirigente Scolastico pro tempore.

trattamento ?

Responsabile
della

Dott. Francesco Dei Rossi
e-mail f.deirossi@informaticapa.it
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protezione dei | Pec: francesco.deirossi@pec.it
dati (R.P.D./ | Cell. 3407059801
D.P.O.)
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